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Додаток 1
до наказу Головного управління Держпродспоживслужби в Київській області від  17.02.2017 №52 
	УМОВИ 
проведення конкурсу на зайняття вакантної посади (категорія "В")
головного спеціаліста сектору правового забезпечення
Головного управління Держпродспоживслужби в Київській області

Загальні умови

	Посадові обов’язки:
	 1. здійснює організацію правової роботи, спрямованої на правильне застосування, неухильне дотримання та запобігання невиконанню вимог законодавства, інших нормативних актів працівниками Головного управління Держпродспоживслужби під час виконання покладених на них завдань і функціональних обов’язків;

2. організовує роботу по ознайомленню спеціалістів Головного управління Держпродспоживслужби з нормативними актами, які відносяться до їх діяльності та надає їм роз’яснення, що входять до його компетенції;

3. бере участь у підготовці наказів, проектів договорів, що укладаються Головним управлінням Держпродспоживслужби; 

4. надає, у разі необхідності, фізичним особам консультаційну, організаційно-методичну та практичну допомогу з правових питань;

5. представляє та захищає у встановленому законодавством порядку інтереси Головного управління Держпродспоживслужби в судах, інших державних органах та громадських організаціях під час розгляду правових питань і спорів;

6. аналізує наслідки розгляду претензій, позовів і судових справ та вносить пропозиції щодо вдосконалення діяльності Головного управління Держпродспоживслужби ;

7. надає консультації фізичним особам щодо положень законодавства у сферах безпечності харчових продуктів та ветеринарії, санітарного законодавства, насінництва та розсадництва, попередження та зменшення вживання тютюнових виробів та їх шкідливого впливу на здоров’я населення, метрологічного нагляду, ринкового нагляду, захисту прав споживачів і реклами в цій сфері.


	Умови оплати праці:
	Відповідно до Закону України "Про державну службу" та постанови Кабінету Міністрів України від 18.01.2017 № 15 "Питання оплати праці державних органів"



	Інформація про строковість чи безстроковість 
призначення на посаду:


	Безстрокове призначення на посаду

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання:
	1. Копія паспорта громадянина України.

2.Письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі.

3.Письмова заява, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України "Про очищення влади", та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону.

4.Копія (копії) документа (документів) про освіту.

5.Заповнена особова картка встановленого зразка.

6.Декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за минулий рік.

Термін прийняття документів – 15 календарних днів з дня оприлюднення інформації про проведення конкурсу. 

Документи приймаються до 3 березня 2017 року (включно).


	Дата, час і місце проведення конкурсу:
	10 березня 2017 року о 10:00 год. за адресою: 
м. Вишневе, вул. Балукова, 22


	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу:
	Бордакова Ірина Леонідівна, 

тел.406-01-65, 
e-mail: personal@dpssko.gov.ua

	Вимоги до професійної компетентності

	Загальні вимоги

	Освіта
	Вища освіта (освітньо-кваліфікаційний рівень –молодший бакалавр або бакалавр)


	Досвід роботи
	Без досвіду роботи 


	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою


	Спеціальні вимоги

	Освіта
	Вища юридична освіта за освітньо - кваліфікаційним рівнем не нижче  бакалавра або молодшого бакалавра, вільне володіння державною мовою


	Знання законодавства
	Конституція України, закони України
"Про державну службу", "Про запобігання корупції", інші акти законодавства, що стосуються державної служби та діяльності Головного управління; укази та розпорядження Президента України, постанови Верховної Ради України, постанови та розпорядження Кабінету Міністрів України, інші нормативно-правові акти з напряму діяльності сектору


	Професійні чи технічні знання
	Володіння комп’ютером – рівень досвідченого користувача, досвід ведення ділового листування, підготовка аналітичних довідок, володіння іноземною мовою (зі словником)


	Спеціальний досвід роботи

	Без досвіду роботи


	Знання сучасних інформаційних технологій

	Володіння комп’ютером – рівень досвідченого користувача. Досвід роботи з офісним пакетом Microsoft Office (Word, Excel, Power Point)

	Особистісні якості
	Врівноваженість, комунікабельність, відповідальність, професіоналізм, аналітичні здібності, порядність, пунктуальність, оперативність, цілеспрямованість


Голова конкурсної комісії –

начальник управління

безпечності харчових продуктів 

та ветеринарії Головного

управління Держпродспоживслужби 

в Київській області                                                                             М.В. Тібеж

