qajjpriKa [010BHOrO

~ 2023 poxky

[TOJIOKEHH
PO BIJULIT OpraHizauiiiHoro 3aGesneyenms
YNpPaBiHHS OpraHizaiifiHo-rocoaapepKoro 3abesneyeris
["ostoBHOTO yripasnitts Hepxnposcnoxkusenyx6u B Kniseskiit o6nacti

1. 3aranbui MOJIOYKCHHSI:

I) Biaain oprawuisaiiiinoro saGesneduenus (nani - Bigain) ynpasiinms
opraHisalliiHo-rocrojapcskoro  saGesriedenns  (nami - Ynpasiinua) ¢
CTPYKTYPHHUM MIAPO3/ia0M I"0J0BHOIrO ynpasiitisi Hepxknpoacnoxusciyxon s
KuiBebkiit  obnacti  (manmi — Tonoswe ynpasninms) i YTBOPIOETHCS LISl

oprasisauiiinoro 3abesneuents aisasHocT [010BHOTO YIIpaBJIiHHS,

2) Biuain nianopskoByerhes  nauanbiuky  [010BHONO VIPABIIHHS T4
Oe3nocepe/InbO HAAILHIKY Y IIpaBIIiHHs.

3) Binain B cBoiit aisnbHocti Kepyerbes KoHeTHTYLielo Ta 3akoHaMil
Ykpaitu, Yrazsamu Ilpesupenta Ykpainu Ta nocranosamu Bepxosuoi Pajn
Ykpaiuu, npulHATUMK Bianosiano a0 Koncturyuil ta 3akonis YKpaiHu, aKkremu
Kabinery MinicTpis YKpaiiu, iHIINMK HOPMATHBHO-TIPABOBHMH AKTAN . d TAKO%
UM [onoxwennsim,

4) CTPYKTypa. YMCENbHICTH MpPaliBHMKIB, wWTaTHUil posnuc  Biiuin
3aTBEPJUKY €TbCs [lepakaBHoro ciryxuboio Yipainu 3 nurans 6esnedrocti XapuoBmx
MPOJYKTIE Ta 3aXUCTY MpaB CHOKMBAYIB 3a MOAAHHSIM HAYAILHHKA | OJ0BHOO
yTIpaBITiHHSI.

5) Bimain nianopsakoByerhes HauagbHUKY | OJIOBHOO VIIpaBIiHHs  ia
Oesmocepe/IHLO HAYAIBLIUKY Y IIpaBIiHHSL.

6) Tlonoxenns npo Biaain 3aTBepaKYycTbCS  HAYANLHUKOM | OA0BIOIO
YTIPaBAIHHS 32 TIOJIAHHAM HauaaLHUKa Y pasiiHs.

2. Ocnosuumu 3apaauusvu Bigtiny e:

1) 3aificHeHHst opranizauifiHoro 3a6esneueHHs JUSALHOCT]  amopiioro
YIPABIIHHS, HAJAHHA METOAMYHOT Ta 11PAKTHUHOT JOTIOMOIA 3 opranizaliims
AuTaHb L ONIOBHOrO  yupasiinus  Jlepkipoacionnsenyxtn. HTTPHOMC T 13,
OpraHi3alliii Ta yCTaHoB, SIKi BIAHOCHTLCA 10 chepr HOro YIpaBiHHS;

2) B3STTS yuacTi y rulaHyBsauui, oprasizauii i BZOCKOHAIEHMI JiSbHOCT]
CJTy’KOW IOKYMEHTauiitHOTo 3a6e31euctits yIpaBiiHHs;



3) 3AiHCHEHHS KOHTPOJIO 3a CTAHOM JIiJIOBOJCTBA Yy  CTPYKTYPHMX
MiApo3/iiax;

4) niAroToBKa Nponosuiiil i3 3abesneyeHHs eproHOMIYHUX YMOB rnpatii,
palioHanizauii  poGounx  micub  npauiBHUKIB  Biminy opratizauiinoro
3abe3nevcHHs Y paBiiHHs.

5) pospobuiennst ynidikoBanux cucreM HOKyMmeHTalli i TaGenis 10KyMeHTiB
PI3HOrO NpHW3HAYeHHs | PpiBHS ynpasainus, Kiracudikatopis JIOKYMEHTHOT
iHpopMalii;

0) opraHizalisi BIIpOBaJUKCHHS, Bejlelis (B TOMY 4uCai aBTroMaTusosae) |
PO3BUTOK CHCTEMH JIOKYMEHTALIT, sIKa BKJIIOYAE TAKOXK JIOKYMEHTH Ha MAallWHHNX
HOCIsIX 1 K1acupikaTopu 10KYyMeHTHOT iHopmaltii;

7) BXHMBaHHS  3aXOMiB JIO YNOPSAKYBAHHSA CKIaxy JIOKYMEHTIB Ta
IHQOpMaUIHUX — 1OKA3HKKIB, CKOpPOYeHHs iX  KUIBKOCTI 1 onTuMizanii
JIOKYMEHTOIOTOKIB;

8) B3ATTS yvacTi y BinGMpaHHi JOKYMEHTIB, SIKi MepefaloThes Ha JAepikaBle
30epiranis, opranizauii notouHoro 36epexeHHs i ekcnepTHUli HAayKOBOT Ta
MPaKTUYHOT LIHHOCTI JJOKYMEHTIB;

9) BeleHHS KapTOTEeKH OOJIKY MPOXOIKEHHS JOKYMEHTANLHUX MaTepiasis,
3MIACHIOE KOHTPOJIb 3@ iX BHKOHAHHSM, BMJAHHA HEOOXIAHMX JIOBIIOK LI0J10
3apeecTPOBAHUX JIOKYMEHTIB;

10) Benenns oOniky oTpumanoi 1  Biampasienoi  kopecrnonjicHuil,
cucremaTh3allis i 36epiraHis 10KYMEHTIB ITOTOYHOTO apXiBy;

[T)  migroroBka 1 3jaua  Jo  apxisy  [onoBHoro  ynpasiiiiis
JlepKnpoacrnomuBeyKkOu JIOKYMEHTAIbHHUX mMarteplalis, 3aKIHYCHHX
JIJIOBOJICTBOM, i peecTpalliiHy KapToTeKy;

12) 3abe3neuenHs 30epiranns ciyKO00BOT JOKyMeHTaLl;

13) pospobnennst Ta mnojgada Ha MOro/ukeHHs Jio JlepKaBHOro apxisy
HOMEHKJIATypH cripaB [ osioBHoro yipasiinus Jlepxirpocrnomusenyxou.

3.Biaain st BHKOHAHHSI MOKJIAJ€HUX HA HHOIO0 3aBAaHb MA€ NMPaBo:

]) Ge3KOIITOBHO OTPUMYBATH HEOOXI/IHI JOKYMEHTH, CTATHCTHYHI Ta [HUI]
Marepiaau 3 MATaHb, [0 HaleXKaTh 10 KOMITeTeH T BIyIiy:;

2) npu  HeoOXIZHOCTI Oe3NepelIkoJHO TPOHUKATH Yy KabiHeTH, y sKHX
po3mileHu# anapar ['OJIOBHOrO yNpaBiiHHS, KPIiM THUX, SIKI 3HAXOSNTHCS i1
CUTHaJli3alli€eto sk y poOoumit Tax i He B poGounii uac;

3) BHOCHTH 1POMO3MIIT 11010 3UATTS 3 KOHTPOIIO UM MOJOBKEHHS CTPOKIB
BUKOHAHHS JOKYMEHTIB;

4) 3anydaTH crieniajgicTiB yIpasiiiHb, BUUIIIBR, IHIIMX miapozainie [Tososnoro
ynpassinns JepKnpoacnoxkuBeiykOu, miarnpueMcTs, opradizaniil Ta yeTanos, sKi
BIAHOCATLCSA 10 cepy HOro ynpasiiHHs,; Ul BUBUEHHS | PO3IUISAY 1HTAHL, 1110
HaJIeXKaTh /10 HOro KOMITeTeHIIT;

5) olepxKyBaTH B YCTAHOBJICHOMY TMOPS/IKY Bl YOPaBMiHb, BIULUIIB, iHILY
MiApo3ainiB ['onoBHOTO ynpasiiHHs, MiANPHEMCTB, OpraHizaliil Ta ycTaHos, sk



BIAHOCATBCS 110 cepy ioro ynpasninug, indopmariio, JOKYMEHTH Ta iHIII
Marepiaiu, HeoOXiIHI JUTsl BAKOHAHHS MOKJIAeHUX HA HbOTO 3aBAaHb.

4. BianosinanbHicTs Bigxiny:

NMpaliBHUKH BIJLTY HECYTh BiANOBIAAIBHICTD 34

1) HenanexHe BUKOHAHHS ab0 HEBMKOHAHHS CBOIX MOCALOBUX 000B'sI3KIB, 1110
nepeadayeHi 1i€r0 MOCAJ0BOIO IHCTPYKIIEIO, - B MeXaX, BU3HAYCHUX UHHHHM
3aKOHOIABCTBOM YKpaiHK MpO T1parttio;

2) npaBonopylleHHsl, CKOCHI B Ipoleci 3aificHeH s c¢BOET JUSMLHOCT. - 1
MEXaxX, BU3HAYCHHX HYHHHUM aJAMIHICTPATUBHUM, KPUMIHAJILHUM T4 LUBIIbHHM
3aKOHOABCTBOM Y KpaiHu;

3) 3aBlaHHs MaTepiaNbHOI WIKOAM - B MeEXaX, BH3HAUCHUX YHHHUM
UMBLTBHUM 3aKOHOJIABCTBOM Ta 3aKOHOAABCTBOM IPO NpaLio YKpaiHu,

S. Opranizauist po6oru Bigaiay:

I) BiLi1 oprasizauiiinoro 3abesneueHns o4oII0e HAYAIbHUK Biainy. V pasi
HOTO BIACYTHOCTI HOro 060B'SI3KKM BUKOHYC FOJIOBHUI CrielianicT;

2) NpauiBHUKM BIALITY NPU3HAYAIOTLCS HA MOCAIAM TA 3BLIBHAIOTLCS 3 OCA
HaKa3oM HauajlbHKKa ["OJIOBHOIO yIIpaBIiHHs 32 [T0JaHHAM HAYAILHUKA BiULiY:

3) HauaIbLHUK BiJUliNy Hece NepCOHalbHY BiANOBINANBHICTE 3a BUKOHAHHS
MOKJIAaJCHUX Ha BIAALI 3aBJanb i 3MIHCHEHHS HUMHU CBOTX yHKIii, po3nosiise
000B'SI3KH | BU3HAYAC TOBHOBAXKCHHS OKPEMUX TPAILiBHUKIB BLULLIY;

4) opratizailis poOOTH BiJULijly 3IHCHIOCTBCS BITOBIAHO 10 BHY TPIILHLOIO
TPYZLOBOTO pO3NOPsAKY ['0J0BHOrO yNpaBsiliHHs, IHILIMX HOPMATHBHO-TIPABOBUX Ta
PO3IOPSIAUMX TIOKYMEHTIB;

5) ciyxOoBi  00OB'SI3KM  NpaliBHUKIB  BH3HAYAIOTHECS  MOCALOBHMMU
IHCTPYKUisIMK, KD 3aTBEPIDKYIOTBCS HAYANBHIKOM ["0OBHOTO YIPaBIHHS:

0) ALIOBOACTBO BiJULUTY BEUETBCS 3riJHO 3 HOMEHKIATYPOIO | 0JOBHOIO
yNpaBiHHs;

7) Ha9ANBHKK BIULLY Mae npaBo GyTH MPUCYTHIM B yCTAHOBJIECHOMY TTOPSIKY
Ha Hapajax KepiBHWUTBa ['onoBHOro yrpasninus JlepKrpoacnoxuserysiGn ra
IHILINX 3axojiax, K] MPOBOJISITHCS! B ["onoBHOMY yIpaBJiHHI
JepKNpoACTIOKUBCTY KON, HIINX MIANPHEMCTR, opramizaliii Ta ycraHos. ski
BLAHOCATLCS /10 chepr HOro yrnpasiinHs, 3 MUTaHb, 1110 HAJEXKATH 10 KOMICTCHLl
BiAULY, OpaTH ydacTh y po3MIsuli i NpuiiMaTH B MeXax CBOIX MOBHOBAXKCHD
pilLIeHHSI.

6. Bzaemonin (cirys60oBi 3B’ s13Kk1) 3 iIHINUMH CTPYKRTYPHUMH
niaposaiiamu:

Bignin nig uwac BUKOHaHHS [OKJIAJEHWX Ha HBLOIO 3aBAalb B3ACMOLIC Y
BCTAHOBJCHOMY MOPAJIKY 3 IHIHMH BUULIIAMH Ta yOpaBiliHHsMu [OJOBHOIO
ynpasninHs  JlepxnpoacnoxusesyixOi,  AepKaBHUME — OpraHami,  opraHamil



MICLIEBOIO CaMOBPSYBAHHS, IPOMAACLKAMH 06’ €/IHAHHAMY, npodeniiikamu Ta
OpraHizalisiMu poGOTONABIIB, a TAKOK 3 MANPUEMCTBAMHM, yCTAHOBAMH Ta
OpraHizallisiMu.
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